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Seminar Proposal Online Universitas Negeri Padang dilaksanakan dengan Prosedur Operasional Baku
(POB) sebagai berikut.

1.

TUJUAN

Untuk memberikan panduan pelaksanaan dan penilaian Seminar/Kolokium Tugas Akhir/Proyek
Akhir, Skripsi/ Pameran/ Karya Seni, Tesis, dan Disertasi Online mahasiswa Universitas Negeri
Padang secara oniine (Daring).

RUANG LINGKUP SEMINAR PROPOSAL
Prosedur ini meliputi hal-hal yang berkaitan dengan proses pelaksanaan Seminar Proposal online di
Universitas Negeri Padang sebagai berikut :

1) Seminar Proposal Skripsi/Tugas Akhir/Pameran/Karya Seni bagi jenjang program S1/D4

2) Seminar Proposal Tesis bagi jenjang program S2

3) Seminar Proposal Disertasi (Tertutup dan Terbuka) bagi jenjang program S$3

MEDIA YANG DIGUNAKAN : BigBlueButtonBN, namun jika tidak efektif maka dapat
menggunakan alternatif Zoom, Googlemeet, Skype dan sejenisnya.

. SYARAT SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR/PROYEK AKHIR, SKRIPSK

PAMERAN/ KARY A SENI, TESIS, DAN DISERTASI

4.1. Mahasiswa telah membayar UKT dan terdaftar sebagai mahasiswa UNP aktif dengan mengisi
KRS pada portal.unp.ac.id pada semester yang terkait.

4.2. Mahasiswa memiliki proposal tugas akhir/proyek akhir, skripsi/Pameran/karya seni, tesjs. dan
disertasi yang sudah disetujui oleh dosen pembimbing/promotor melalui email atau WA.

4.3. Mahasiswa memiliki bukti/dokumen telah menghadiri seminar proposal tugas akhir/ proyek
akhir, skripsi/pameran/karya seni, tesis, dan disertasi mahasiswa lain yang serumpun bidang
ilmunya dengan mahasiswa yang melaksanakan seminar proposal. minimal 5 kali (kecuali
dalam masa darurat KLB Covid-19).

4.4. Mahasiswa memiliki bukti tes turnitin untuk menguji tingkat kemiripan materi draft proposal
tugas akhir/proyek akhir, skripsi/pameran/karya seni. tesis, dan disertasi maksimal 20 %
(kecuali pameran/karya seni).

4.5. proposal harus telah disetujui oleh dosen Pembimbing. Bukti persetujuan dari Dosen
Pembimbing dapat berupa email maupun WA. Bukti persetujuan dan Proposal dikirimkan ke
bagian Tata Usaha Program Studi.
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5. PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL ONLINE
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Penelaah Seminar Proposal dan Ujian Skripsi ditetapkan oleh Program Studi.

Staf Program Studi dan/atau mahasiswa menghubungi dosen-dosen untuk meminta kesediaan
hadir pada Seminar Proposal pada waktu yang ditetapkan. Dosen memberikan persetujuan
melalui WA/email.

Mahasiswa menyerahkan bukti kesediaan Tim Pembimbing dan dosen-dosen yang akan hadir
pada hari dan tanggal yang disetujui dan diteruskan oleh Ketua Program Studi untuk
didaftarkan jadwalnya ke Bagian Tata Usaha.

Undangan untuk menghadiri seminar proposal dikeluarkan oleh Ketua Jurusan/Ketua
Prodi/Pembantu Dekan I/Asdir 1.

Mahasiswa mengirimkan surat undangan beserta proposal melalui WA/ Email kepada dosen
yvang akan hadir dalam seminar minimal | hari sebelum pelaksanaan seminar. Format nama
file dan judul email adalah: Nama Mahasiswa-NIM-Kata Kunci-Tanggal Seminar. Contoh:
Budi — 182233]20 - Kepuasan Pelanggan — 0205202().

Host seminar online diselenggarakan oleh Dosen Pembimbing.

Sebelum ujian secara online, pastikan jaringan internet dalam kondisi baik. Ruangan di tempat
masing-masing diupayakan tenang dan bebas dari orang lalu lalang. Mahasiswa mengenakan
pakaian yang rapi dan sopan.

Pelaksanaan ujian akhir di tempat masing-masing sesuai dengan prosedur Ujian secara online.
Di samping dihadiri Tim Pembimbing. Seminar proposal Online diikuti oleh minimal 5 (lima)
mahasiswa dari Program Studi sendiri atau lainnya (kecuali dalam masa darurat KLB Covid-
19). Sebelum pelaksanaan Seminar, mahasiswa mengupload Powerpoint dan Proposal ke
Google Drive, agar dapat diunduh oleh mahasiswa peserta seminar,

. Pelaksanaan seminar proposal dipandu oleh moderator dari salah seorang pembimbing atau

seorang mahasiswa lain yang dimintai bantuannya oleh mahasiswa yang bersangkutan
(kecuali dalam masa darurat KLB Covid-19).

. Mahasiswa membagikan tautan unduh (download link) proposalnya kepada mahasiswa lain

yang mengikuti seminar dimanapun berada.

2. Mahasiswa menyajikan isi proposal maksimal 10 menit
13. Setelah penyajian langsung dilakukan tanya jawab antara mahasiswa penyaji dengan

mahasiswa yang mengikuti dan para Penelaah secara online.
Lembar penilaian seminar diisi dan ditanda tangani oleh pembimbing dan penelaah dan
dikirim kembali kepada Program Studi secara online

. Seminar dilaksanakan antara 60 -90 menit.
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PROSEDUR SEMINAR PROPOSAL ONLINE
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1. Tahap Pendaftaran
Mahasiswa yang akan melaksanakan seminar proposal dan telah melengkapi persyaratan, dapat
mendaftar seminar melalui google form pendaftaran ujian akhir yang telah disediakan oleh
Pengelola Seminar Proposal di masing-masing jurusan/program studi. Jadwal ujian ditentukan
oleh program Studi.

2. Mahasiswa melampirkan persetujuan pembimbing dan kartu bimbingan (hasil persetujuan
email/WhatsApp) dan memberitahukan ke Program Studi melalui email.
.
2. Tahapan Persiapan Seminar
1. Prodi menunjuk Dosen penelaah, dan mengoordinasikan kepastian tanggal dan jam ujian melalui
Whatsapp atau e-mail.
2. Prodi mempersiapkan media ujian online berupa BigBlueButtonBN, namun jika tidak efektif
dapat menggunakan alternatif Zoom Cloud, Google Meeting, atau yang lain
3. Prodi menginformasikan kepada mahasiswa mengenai Dosen Penelaah dan jadwal ujian.
4. Mahasiswa menyiapkan Power Point dan Draft Proposal. lalu dikirim ke dosen pembimbing dan
penelaah melalui WA/email paling lambat | hari sebelum jadwal ujian.
5. Program Studi mengirimkan lembar penilaian, saran perbaikan, berita acara dan berkas
mahasiswa kepada Dosen Pembimbing dan Dosen Penelaah.
3. Tahapan Pelaksanaan Ujian
1. Seminar dipandu oleh Pembimbing dengan agenda pembukaan, presentasi mahasiswa, tanya
jawab dengan mahasiswa, dan tanya jawab dengan penelaah.
2. Ketua sidang mendokumentasikan sidang ujian skripsi dengan menscreenshoot proses ujian
online sebagai bukti.
3. Saran perbaikan dan nilai dari penelaah dibuat terpisah, dan dikirim ke ketua sidang melalui
WA/Email kepada Prodi.
v
4. Tahap Penilaian
1. Nilai Seminar Proposal disubmit melalui google form (link akan diinformasikankan Prodi dan
yang mengisi adalah ketua sidang).
2. Bukti pelaksanaan Seminar (foto, dan lain-lain) disubmit melalui google form (link akan
diinformasikan Program Studi dan diisi oleh Pembimbing.
3. Pembimbing menyerahkan berkas ke Program Studi melalui google form (Berita acara, saran
dan perbaikan, dokumentasi screen shoot pelaksanaan ujian).
4. Program Studi/jurusan melakukan pengecekan terhadap seluruh berkas yang diserahkan dan

mengentrikan nilai ke http://portal.unp.ac.id selanjutnya diarsipkan.
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