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Ujian Akhir Semester (UAS) Online Universitas Negeri Padang dilaksanakan dengan Prosedur
Operasional Baku (POB) sebagai berikut.

I

Tujuan
Memberikan panduan serta menjamin terlaksananya Ujian Akhir Semester (UAS) sesuai dengan
kalender akademik, peraturan yang berlaku dan berjalan dengan baik.

Ruang Lingkup

Prosedur ini meliputi hal-hal yang berkaitan dengan media yang digunakan, Ketentuan umum,
persyaratan mengikuti ujian, tata tertib ujian, bentuk ujian dan prosedur UAS online dengan
menggunakan video conference.

Media yang digunakan: Video Conference BigBlueButtonBN pada LMS elearning2.unp.ac.id

Ketentuan Umum Ujian:

4.1 Dosen Pengampu harus memastikan bahwa peserta UAS bekerja secara mandiri tanpa bantuan
orang lain serta tidak ada kecurangan.

4.2 UAS Online dapat dilaksanakan dengan bentuk Test Objektif (pilihan ganda, benar salah,
isian, menjodohkan dan lain-lain) serta Test Essay dengan media Video Conference
BigBlueButtonBN pada LMS elearning2.unp.ac.id, namun jika tidak efektif dapat
memanfaatkan alternatif lain seperti Zoom, Googlemeet, Skype dan sejenisnya.

4.3 Test Essay dapat dilaksanakan Close Book atau Open Book dengan tingkat kesulitan yang
disesuaikan.

Svarat Mengikuti Akhir Semester Online

5.1 Seorang mahasiswa berhak mengikuti ujian akhir semester (UAS) apabila terdaftar sebagai
peserta mata kuliah tersebut dengan kehadiran minimal 80 %.

5.2 Mahasiswa yang telah mengikuti kuliah dan praktikum minimal 80% akan tetapi tidak bisa

mengikuti ujian sumatif/ujian akhir semester (UAS) yang telah terjadwal, karena sakit atau

halangan lain dengan alasan-alasan yang logis dan dapat diterima oleh dosen dan ketua

jurusan/program studi, maka dapat menempuh Ujian sumatif/ujian akhir semester (ujian

susulan) tersebut yang waktunya diatur secara tersendiri.

Khusus bagi mahasiswa yang ditugaskan oleh rektor/ dekan/ ketua jurusan/ ketua program

studi untuk mewakili kepentingan universitas/fakultas/ jurusan/program studi dapat mengikuti

ujian akhir semester (ujian susulan) dengan minimal mengikuti kuliah 70% dari perkuliahan

selama satu semester. Kalau kehadirannya kurang dari 70%, maka dosen memberikan tutorial

agar yang bersangkutan dapat mengikuti ujian susulan.
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Jadwal Ujian Akhir Semester Online

4.1 Ujian Akhir Semester (UAS) diadakan secara terjadwal sesuai dengan jadwal perkuliahan
sesuai kalender akademik,

4.2 Ujian Akhir Semester (UAS) di luar jadwal yang telah ditetapkan tidak dapat diadakan kecuali
atas izin Ketua Jurusan/ Program studi/WD I/ Dekan.

Tata Tertib Ujian Akhir Semester Online
5.1 Mahasiswa dibolehkan mengikuti ujian suatu mata kuliah dengan ketentuan sebagai berikut:

1

4)

Nomor seksi dan nama mata kuliah tersebut tercantum dalam Kartu Rencana Studi
mahasiswa pada semester yang sedang berjalan;

Tidak sedang dikenakan sanksi berupa larangan tertulis untuk mengikuti kegiatan
akademik pada saat ujian tersebut berlangsung;

Jika UAS memanfaatkan video conference, mahasiswa memakai pakaian yang sopan dan
pantas;

Memenuhi semua persyaratan untuk menempuh ujian tersebut.

5.2 Selama ujian berlangsung, mahasiswa diwajibkan untuk:

1)

2)
3)

4)

Mentaati semua peraturan dan ketentuan ujian yang berlaku;

Mentaati petunjuk-petunjuk teknis tentang penyelenggaraan ujian yang diberikan oleh
pengawas;

Jika UAS memanfaatkan video conference, meminta persetujuan pengawas terlebih
dahulu, sebelum meninggalkan tempat duduk;

Mengirimkan secara online lembar jawaban ujiannya kepada pengawas yang bertugas
segera setelah waktu ujian berakhir.

5.3 Selama ujian berlangsung mahasiswa tidak dibenarkan:

1)
2)

“

3)

4)
3)
6)
7)

Bekerjasama dengan mahasiswa lain dalam menyelesaikan tugas ujian;

Menyontek atau memberikan jawaban ujian kepada mahasiswa lain;

Menggunakan catatan, buku, atau sumber informasi lainnya selama ujian berlangsung,
kecuali UAS Open Book atau apabila hal itu dibolehkan oleh dosen penguji;
Memanfaatkan jasa pihak lain yang membantu dalam pelanggaran ujian.

Berperilaku yang mengganggu ketertiban penyelengaraan ujian:

Berkomunikasi dalam bentuk apapun dengan sesama peserta ujian lain maupun pihak lain;
Berpindah-pindah tempat ujian. kecuali seizin pengawas.

Sanksi Terhadap Pelanggaran Tata Tertib Ujian Akhir Semester Online

6.1 Mahasiswa yang melakukan pelanggaran terhadap tata tertib ujian sebagaimana yan
dimaksud dalam poin (5), diberikan sanksi sesuai dengan tingkat pelanggaran y
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dilakukan.

6.2 Bagi mahasiswa yang terbukti melakukan kecurangan pada saat ujian sebagaimana yang
dimaksud dalam poin (5) diberikan sanksi dikeluarkan dari video conference dan diberikan
nilai E (gagal).

Bentuk Tes Ujian Akhir Semester

7.1 Test Objektif

1)

Ujian Akhir Semester (JAS) Online dapat dilaksanakan dengan menggunakan bentuk tes
objektif (pilihan ganda, benar salah, isian, menjodohkan dan lain-lain, atau kombinasi
bentuk-bentuk tes tersebut.

Sebelum melaksanakan ujian, dosen pengampu matakuliah mempersiapkan bank soal,
minimal sebanyak 75 dan maksimal 100 soal,

Khusus untuk pilihan ganda dengan 5 (lima) pilihan jawaban, dan satu diantaranya yang
paling benar.

Materi tes objektif sesuai dengan Rencana Pembelajaran Semester (RPS) yang telah
ditetapkan.



7.2 Test Essay
1) UAS dengan bentuk Test Essay dapat dilaksanakan close book maupun open book. Materi
UAS open book harus memiliki tingkat kesulitan yang lebih tinggi daripada close book.
2) Materi tes objektif dan test essay sesuai dengan Rencana Pembelajaran Semester (RPS)
vang telah ditetapkan.

Tata Cara Pelaksanaan UAS Online

1) UAS dilakukan dengan fasilitas BigBlueButtonBN di elearning UNP, namun jika tidak
efektif dapat memanfaatkan alternatif Zoom. GoogleMeet. Skype, dan lain-lain.

2) Waktu ujian 75 menit s.d 100 menit dengan mempertimbangkan tingkat kesulitan ujian serta
kemungkinan kecurangan oleh mahasiswa.

3) Sebelum pelaksanaan UAS, Dosen dan peserta ujian mempersiapkan perangkat yang
dibutuhkan untuk melaksanakan video conference. berupa laptop ataupun Smartphone.
Perangkat tersebut telah dicek kemampuan untuk melakukan video conference, memiliki
paket internet yang cukup. dan baterai yang cukup selama ujian berlangsung.

4) Dosen mengecek kehadiran mahasiswa sebelum melaksanakan UAS.

5) UAS dimulai sesuai dengan waktu yang telah ditentukan

3) Dosen mengawasi mahasiswa selama pelaksanaan UAS berlangsung. Dosen dapat menegur
mahasiswa, atau membatalkan keikutsertaan mahasiswa jika dianggap melakukan
kecurangan.

6) Peserta ujian berada di tempat yang terang, tenang, serta tidak ada orang lalu lalang. Peserta
ujian diminta untuk tidak berpindah tempat selama ujian.

7) Peserta ujian berpakaian rapi dan sopan. Dilarang makan dan minum selama ujian
berlangsung,

8)  Selama UAS berlangsung, mahasiswa tidak diperkenankan untuk berpindah tempat, kecuali
seizin dari Dosen.

9) UAS dimulai sesuai dengan waktu yang telah ditentukan

10) Jika waktu habis. maka mahasiswa segera mengirimkan jawaban ke dosen pengampu
matakuliah.
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PROSEDUR UAS ONLINE DENGAN MENGGUNAKAN VIDEO CONFERENCE

Mulai

l

Dosen sebagai Host menyiapkan jadwal, link dan password yang nantinya akan disebarkan kepada
mahasiswa. Soal ujian dipersiapkan untuk ditayangkan selama ujian berlangsung.

l

Sebelum UAS dilaksanakan, Dosen mengecek absen mahasiswa serta menjelaskan tata-cara dan
aturan UAS. UAS dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan sebelumnya.

v

Selama ujian berlangsung, Dosen menayangkan soal ujian melalui fasilitas share screen. Dosen
mengawasi peserta ujian untuk memastikan tidak adanya kecurangan.

l

10 menit sebelum UAS selesai, Dosen mengingatkan waktu ujian yang tersisa. Jika waktu UAS
telah habis, mahasiswa segera mengirimkan jawaban ke dosen.

l

Selesai




