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PANDUAN ENTRY NILAI DENGAN CARA UPLOAD FILE EXCEL (.xls)
PORTAL AKADEMIK

UNIVERSITAS NEGERI PADANG

1. Buka Aplikasi Browser (Mozilla Firefox atau Google Chrome)
2. Pada Address Bar Ketik Alamat (URL) : http://portal2.unp.ac.id
3. Klik menu Entry Nilai

UNIVERSITAS NEGERI PADANG

PORTAL AKADEMIK

Semester : JANUARI JUNI 2014

Entry Nilai

Entry Milai dapat digunakan untuk memasukkan nilai mahasiswa secara on-lineNDosen dapat
memberikan nilai sesuai dengan matakuliah yang diampunya.

Pilih Semester: | jyi.Dasember 2013 (Ganjil) [+]

i " ! Akses IJml  Imldi ! 0051
No Seksi ap Matakuliah Kapasitas o o aksi .
Nilai =~ MHS  Hilai Yosefrizal, M. Kom
1 230495 D3 Praktik Jaringan Komputer 15 ‘fa 12 12 T
dan Sistem Operasi X
[ELAZ34] Cetak
[ Unduh XL5 s Home
y i lampu
Un®ah XL5
!\ = Entry Nilai
2 28239 51/A4 | Analisa dan Perancangan 55 Ya 1 0 Emry%i =G RLIET
Perangkat Lunak [TIK13&] = Entry Nilai Skripsi
Bl = Profil
TG = Bimbingan Akademik
Change Password
Unggah XL5 = \og Out

3 28290 5144 Analisa dan Perancangan 45 & 2 0
Perangkat Lunak [TIK138] X

4. Untuk bisa memasukan data nilai menggunakan file Excel, terlebih dahulu kita‘arus
mendownload/unduh format filenya pada masing-masing seksi. Klik tombol unduh XLS
untuk mengambil file XLS nya.

Catt : file yang dapat di upload/unggah adalah file hasil download/unduh, yang telah

disediakan pada menu masing-masing seksi.
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5.
Open With, dan klik tombol OK.

Jika menggunakan Mozzila Firefox maka akan muncul jendela seperti berikut, klik piliha

Untuk browser yang lain biasa%file langsung terdownload dikomputer.

Opening 28095.xs \

S5E)

You have chosen to open:

B 28095.ds

which is: Microsoft Office
from: http://localhost

cel 97-2003 Worksheet (5,4 KB)

hat chould Firefox do with this file?

Microsoft Office Extel (default)

Do this automatically for files like this friym now on.

Cancel

b

6. lJika menggunakan Mozzila Firefox maka akan muncul jendela seperti berikut, klik tombol
Yes
Untuk Geggle Chrome biasanya file langsung terdownload ke computer kita, kita tinggal
membukanya tengan menuju dimana file hasil download disimpan.
Microsaft Office Excel =
l The ﬁlag‘;:: are trying h:‘o%?n, 'EDBS.MF{Ee;f format than speciied by the file extersion, Verify that the file is not corrupted and is from a trusted
/ source re opening the file. Do you want to of il now?
[ |\‘es|{!NoJ|Help‘
7. File akan terbuka seperti contoh tampilan dibawah ini

Pusat Komputer UNP

(ﬁé\- d9-c )= “ W 00050 - Microsoft Excel — ! ==
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Load Test Team ‘@) -
& calibri -l -l = General ~ | B conditional Formatting ~ | S=Inset > | X ~ % d
Ga (B I U-~||A 47| =|:=d- (@0- % | [GFFormatasTable ¥ 3 Delete ~ || (@]~ 4
Paste e Sort & Fir
- E S A |EE £F| || | %8 ;%8| [ Cell Styles ~ {2 Format ~ || <2~ Filter~ Sel
Clipboard ™= Font F} Alignment ) Mumber [ Styles Cells Editing
2 - fe |
A B G D E F G H I
1 ID 660073624
2 |Seksi 28095
3 |Matakuliah Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi [ELA284]
4 Program Studi Teknik Elektronika (D 111}
5 No | hasiswa Rincian P
6 [ | mm [ wamamahasiswa Program studi uTs | uas [TuGAs[ LAIN
7 30 40 20 10
8 1 660022871 | 1102133/ 20%HHabil Bulfe-Aziz = = |Teknik Elektronika (D 111}
9 2 660022897 | 1107141 20TT|iIndraSimmaremare=—- |Teknik Elektronika (D 11}
10 3 660021885 | 1102M2/203 1 Hari SaputrasSiahaan |Teknik Elektronika (D 11}
11 4 |660022757 [1104934/202HAndre Fardiane = =. |Teknik Elektronika (D 111}
12 5 660023744 | 1104919/204 H mererSyeputra= = = [Teknik Elektronika (D 11}
13 6 660023740 | 1104929203 1 FethHmte7ia e m m = Teknik Elektronika (D 111}
14 7 660023466 | 1104938/203 1 Bwirestw-Mailandara |Teknik Elektronika (D 111}
15 8 660022998 | 11849482013 |Wike Jori-Permata. |Teknik Elektronika (D 11}
16 9 660023352 | 1198698/ 20311Ghai reFHa g = = —- Teknik Elektronika (D 111}
17| 10 |660022047 | 1108842/20%1Rardi-Bestr Endra-  [Teknik Elektronika (D 111}
18| 11 [660022950 | 37492/2007 Thfdhel= == == Teknik Elektronika (D 111}
19 12 |660023691 | 87499/260F +ZtROERGA= = = =" Teknik Elektronika (D 111}
A v 28005 0| m .
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8. Isikan bobot penilaian, total bobot=100

kemudian masukkan nilaiyada kolom yang sudah disediakan.

Format nilai adalah nilai denganxqaksimal 100

F/E;ﬂ\ CERCEL \‘ ’Kzsngs.m - Microsoft Excel — ! BN EER
:3/1 Home Insert Page Layout Formulas Review View Developer Load Test Team '@) - 3 X
=1 ¥ ||catibri |11 |l Genera - fﬁ Conditional Formatting ~ | S=Insert ~ x - ? [ﬂ

J B3 (/B F O -(|A a7l = - | |- oy {35 Format as Table ~ 3% Delete - || (8]~
Faste = (s Sort & Find &
- || - A | [ ell Styles - ) Format = | <27 Filter~ Select+
Clipboard M= Font (] Mumber Styles Cells Editing
110 - ( e | ¥
I A B c D \ E F G H I
1 ID 660073624
2 Seksi 28095
3 Matakuliah Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Op&{asi [ELA284]
4 |Program Studi Teknik Elektronika (D 1)
5 Mahasiswa Rincian Penilai
No —
6 | NM | NamaMahasiswa |  Progamstudi _—"UTS | UAS |TUGAS| LAIN |
7 N 40 20 10 P
8 1 660022871 | 1102133/ 204 Halbily FufeAgig == |Teknik Elektronﬁ%@ (D) 75 B3 oo~ 90
9 | 2 |660022897 |110Zrar/20rT{indraSmmaremara—- |Teknik Elektronikafom) | 285 | 80 70 | B =
10 3 660021885 | 110214 3/ 203 =t Hari SapwiraSiahaan |Teknik Elektronika {[Ml}// 72 76 90 87
11 4 660022757 | 1104944 204kt Anere Eardiane — —. |Teknik Elektronika (D M 835,75 82,75 85 85 \
12 3 660023744 | 1104991 9/20% 1 Inere-Syaputra= = =- |Teknik Elektronika {[ﬁll} El] 70 20 30
13 3] 660023740 | 1104929203 - Fathin"Aszig= = = =. |Teknik Elektronika (P ) 65 72 60 95
14 7 660023466 | 1104938,/203 - Bwireste-Meilandara |Teknik Elektronika oy 77,5 89 50 78
15 a8 660022908 | 1184948,2044 AWike Jomi-Pamnata. |Teknik Elektronika (P ) a0 67 90 66
16 9 660023352 | 11088384 2031-Gh aire FHaeH = = = Teknik Elektronika ({111} 76 77 100 85
17 10 |660022047 | 110384724 20%1-Fardi-Bastr Endra- Teknik Elektronika {D\u} 67 88 76 60 /
18 11 |660022950 | B749Z/2007 Thfdhal—— === Teknik Elektronika (D IIh\ 88,25 67 g8 65
19 12 |660023601 | 87499 /200% =2t RO RGN = = == Teknik Elektronika (D 111} \35 76 77 Eﬂ/
Ian‘ » M| 28005 %] m
Ready | [EEEFT e o)

Data yang boleh dirubah adalah Bobot dan Nilai
Dilarang merubah, menambahkan dan mengurangi data mahasiswa yang sudah disediakan,
dilarang merubah 1D, Seksi, Matakuliah dan Program Studi. Melakukan perubahan-

perubahan tersebut akan mengakibatkan data tidak dapat di Upload/unggah ke system.
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9. Setelah Bobot dan Nilai selesai diEntrykan, langkah berikutnya adalah menyimpan File.

Dengan cara Klik Office Button kemudian Klik Save As Excel 97-2003 Workbook.

-
= - 28095.xls - Microsoft EX}al/ — - lilﬂlﬂ
- - [ — | e—
W View Developer Load Test Team @ - = X
e Save a copy of the document 4 Conditional Formatting -~ | G=Insert ~ X - % Lﬁ
[r_;| Excel Workbook .ﬁ Format as Table = j‘“ Delete - @ -
~ il | Save the workbook in the default file , (e Sort & Find &t
7 Open format. 15 Cell Styles ~ E&) Format = || (2~ Filter~ select
[y Excel Macro-Enabled Workbo, L Styles Cells Editing
[f Convert [ }!a Save the workbook in the JKIL-based and ¥
- macro-enabled file for =
I | E F G H I
&ﬂﬁi———
H e o j Excel 97-2003 Workbook i [ELA84]
= 1l | Save a copy of the workbook that is fully /
compatible with Excel 97-2003. L~
Rincian Penilaian
- =) Find add-ins for other file formats rgram Studi uTs UAS |TUGAS| LAIN
= 30 40 20 10
“f_ e H Other Formats lektronika (D) | 75 85,5 90 90
Open the Save As dialog box to select from "
- all possible file types. lektronika (D 1II) | 70,5 80 70 80 =
‘@ send lektronika (D 111) 72 76 90 87
lektronika (D 111} 85,75 82,75 85 85
55 Publish lektronika (D 111} 50 70 80 30
lektronika (D 111) 65 72 60 95
_T Close lektronika (D 111) 77,5 89 50 78
B lektronika (D 111} B0 a7 90 66
=3 Excel Options | [ X Exit Excel | lektronika (D 1) | 76 77 100 | 85
TPV [ODUUZZYY T | LIUSeE sy roTrTrarureesrr e | rermik elektronika (D 1) 67 33 76 60
18| 11 |660022950| Z749Z/2007 Thfdhal= == === |Teknik Elektronika (D Ill) 65
19| 12 |660023691| B7499/200% =24REFAGH = = == Teknik Elektronika (D I11) B0
20
H 4k b 28095 %] I
Ready | =

Simpan di Folder yang kita inginkan, simpan dengan nama file adalah kode seksi, kemudian klik

tombol save

|l;__‘ Save As

-— - - -

@f\_‘.!v| .« Documents » My Documents » nilai

/ - | +3 |'| Search nilai ol

Organize = MNew folder

. Buku “isuda -
J CyberLink
. Downloads

. Flash Player Pro

(|

. History
. KONAMI
(] My Data Sources
. My ISO Files
. nilai
. PHP Report Maker

Documepfts library

= - @

Arrange by:  Folder ~

Date modified Tyd

Mo items match your search.

Ll |

PHPRenarthaker

L} | 3

& name: | 28035l 5
Save as typer orkbook (*.xls)

Authors: Amin

[ Save Thumbnail

 Hide Folders

Tags: Add atag

TDQ save | | DCancel

—— — - - ]
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10. Langkah berikutnya adalah meng-Upload/Unggah file yang sudah selesai di Edit

Pusat Komputer UNP

a. Kembali masuk ke http://portal2.unp.ac.id

b. Masuk ke Jendela Nilai, dengan meng-klik menu Entry Nilai
c. Klik Tombol Unggah XLS pada daftar seksi yang kita ampu
Entry Nilai

Entry Milai dapat digunakan untuk memasukkan nilaiahasiswa secara on-line. Dosen dapat
memberikan nilai sesuai dengan matakuliah yang diampynya.

Pilih Semester: | j|i-Desember 2013 (Ganijil) [=] m

- - - Akses \_Iml  Imldi - 0051
No Seksi P Matakuliah Kapasitas i s Aksi
. Nilai HS  Hilai Yosefrizal, M. Kom
1 28095 D3 Praktk Jaringan Komputer 15 a3 12 12 I —
dan Siztem Operasi Y
[ELAZ234] Cetak
Unduh XL35 = Home
Unggah xLs | ) Matakuliah diampu
- = Entry Nilai
2 28289 S1/a4 Anglisa dan Perancangan 55 Ya 1 Q Entry Hilai = Entry Milai BL
Perangkat Lunak [TIK133] = Entry Nilai Skripsi
Bl = Profil
TS = Bimbingan Akademik
» Change Password
Unggah ¥LS [ ng Qut

3 28290 5144 Analisa dan Perancangan 45 & 2 [u}
Perangkat Lunak [TIK138] X

d. Akan muncul jendela Upload Nilai seperti contoh berikut, Klik Tombol Browse untuk

mengambil File XLS yang sudah selesai kita Entry nilainya

UNIVERSITAS NEGERI PADANG
PORTAL AKADEMIK

Semester : JANUARI JUNI 2014

Upload File Excel

Matakuliah : ELA284 /Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi

Browse.. | Mofile soidbted. mport DATA TIDAK VALID

e. Carifile XLS yang akan kita Upload/Unggah, kemudian Klik tombol Open

J® L b Libraries ¢ Documents » My Documents » nilsi

Crganize »  New folder

Documents library

Buk Wisuda

CyberLinik L ) 25095 1de
Dewnloads

Flash Playes Pro

Hiteey

KOMaM]
(5} My Diata Sources
My 1500 Files.
rulai
PHP Report Maker
PHPRepenaker

File pame: 230955
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f. Setelah File selesai kita ambil, berikutnya Klik Tombol Import

Semester : JANUART JUNI 2014

Upload File Excel

Matakuliah : ELA284/Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi

Saksi : 28095
Browse. | 2B085.xls BATA TIDAK VALID

g. Setelah data tampil pada jendela seperti contoh berikut, klik Tombol Proses

Upload File Excel

Matakuliah : ELA284 fPraktik Jaringan Komputer day Sistem Operasi

Seksi : 28095

m Mo file =slected Ll eoaly

Jumlah data =12

Kelas ID = 660073624

Seksi = 28095

Matakuliah = Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi [ELAZ2E84]

Cek Data = ID valid, Bobot valid, Jumlah valid

30%: | 40%: 20%% 10%:

Mo D MIM Mama Mahasiswa UTs  Uas TUGAS Lain-ain
1 &60022871 w 75| B5.5 =lu} a0
2 560022897 il i 70.5 30 70 30
3 GE00215E5 ikl i | F2 75 =14} 387
4 660022757 L 85.75 |82.75 85 85
5 660023749 LidekiseteiniiiaeesiseersE s =10 F0 80 k=i
S SE00Z3TA0 B85 72 [=14] a5
7 650023456  Liddebieiyiiliinieniie - . 775 39 50 78
8 650022998 ekl i 30 a7 S0 [=1=3
9 SG0023352 T ——— . — 75 77 100 85
10 S50022947  Jeeaeeeriieisineieiiieetr a7 88 7o 2l
11 GE0022950 Sl — 88.25 a7 88 a5
12 G60023551 Sl —— 55 75 77 B0
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h. Nilai akan tersimpan dan akan tampil seperti pada contoh berikut

Untuk keamanan silahkan menyimpan nilai setiap 5 menit
beri tanda centrang pada keolom BL jika ingin memberi nilai BL

KELAS 28095
MATAKULTAH Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi[ELA284]
Yosefrizal [0051]
DOSEN Zulhendra [5314]
Ahmaddul Hadi [5326]
Total Data = 12
<< Kembali | Cetak | Simpan
Mahasiswa Rincian Nilai
% % %Yo %Yo
No oBP Nama AN:(I:_III' 0 40 20 BL
uTS UAS  TUGAS ﬂ
1 O ——————— A- 75.00 £5.50 50.00 50.00 ]
2 | a0 i B+ 70.50 20.00 soo0 || [
T L T ——— B+ 700 || [
G e ey A- (=]
5| Lk T A- o
5 ez B- sso0 || [
7 m B+ mw || [
B —— o Dl B+ sso0 || [
0 i A- |
10 aaetraeu—l Do o B+ |
11  reep——— B+ 28.00 sso0 || O
12 | G ————— A- .00 s || [

Silakan klik Tombol Cetak untuk mencetak nilai sebagai arsip

(@ etk Niei - Mol Firefox e e T o= e

- Selamat Mencoba -

Pusat Komputer UNP

] localhost/portal2/nilaif cetaknilai/6 3624/ cetaknilai.html |
-
FAKULTAS TEKNIK
DAFTAR NILAI MAHASISWA
SEMESTER JULI DESEMBER 2013
Kelas : 28095
Matakuliah : Praktik Jaringan Komputer dan Sistem Operasi [ELA284]
Program . .
- : Teknik Elektronika (D III
Studi ( )
Yosefrizal
Dosen : Zulhendra
Ahmaddul Hadi =
No iasiswa Rincian Nilai Akhir
No.BP Hama hasi 0g Studi UTS [ UAS | TUGAS | LAIN | ANGKA | HURUF
1 [Teknik Elektronika (D 111) 75.00 | 8550 [ 5000 | 30.00 837 A
2 [Teknik Elektronika (D 111} 70.50 | 50,00 70.00 50,00 75.15 B+
3 [Teknik Elektronika (D 111) 7200 | 7600 | %000 | E700 787 B+
4 [Teknik Elektronika (D 111) 85,75 (8275 | 8500 | sson | 8433 A
5 [Teknik Elektronika (D 111) 50.00 [ 7000 | s000 [ s000 ] A-
B [Teknik Elektronika (D 111) 6500 [ 7200 | 6000 | sso0 3.8 B-
7 [Teknik Elektronika (D 111) 77.50 | 8300 [ so00 | 7eo0 [ 7ees B+
5 [Teknik Elektronika (D 111) 50.00 (6700 | w000 | se0 754 B+
3 [Teknik Elektronika (D 111) 7600 | 77.00 | 10000 | 8500 821 -
10 [Teknik Elektronika (D 111) 6700 [sm00 | 700 | 000 7.5 B+
1 [Teknik Elektronika (D 111) 58.25 [67.00 | &800 | 6500 | 7RITS B+
12 [Teknik Elektronika (D 111} 95.00 7800 7700 | 000 823 A-
Padang, 31-12-2013
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